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MUHASEBE MoDULU
Yetki ve Yetkililer

Muhasebe modiili, muhasebe onay vyetkisi, muhasebe veri giris yetkisi, muhasebe yetkilisi, muhasebe yetkilisi
mutemedi, muhasebe yetkilisi vekili, veznedar, isletme veri giris yetkisi gibi yetkilerden ve yetkililerden olusur.

Modiil ekranlari

Muhasebe modiil ekranlari, M-01 den baslayip M-45’te son bulan modil ekranlarindan olusur. Bu modil ekranlarini
kullanma yetkisi, kullanici rollerine gore degisiklik arz etmektedir. Her bir kullanici rolli, gérev alanina giren modul ekranlarini
gorebilmektedir.

Kullanim Amaci ve Metodolojisi

Muhasebe modiliiniin kullanim amaci; isletmelerin ekonomik deger ifade eden islemlerinin muhasebe kayitlarina
alinmasi ve bu kayitlarin raporlanmasi sirecinin gergeklestirilmesidir.

Metodolojisi; M-15 Vezne Tanimlama modul ekranindan vezne olusturulmasi, M-31 Banka Hesaplari
moddlinden ilgili isletmeye ait banka tanimlamasi yapilmasi, M-32 Kisi Tanimlama ekran modiliyle ilgili kisi
tanimlamalarinin yapilmasi ve M-38 Devir Fisi ekran moduli kullanilarak muhasebe kayitlarinin sisteme devir islemleri
gerceklestirilerek DMIS sisteminde muhasebe islemleri ve bu islemlerin raporlanmasi siireci baslatilmis olacaktir.

M-21 Fis Giris islemlerinden muhasebe kayit girisleri yapilir. M-01 Muhasebe Fis islemlerinde, M-21 Fis Giris
islemleri ekranindan muhasebe kayit girisi yapilan veya onayi kaldirilan fislere iliskin diizenlemeler yapiimaktadir. Kaydi
yapilan muhasebe islemlerinin onaylanmasi, muhasebe fisi onaylama yetkisine sahip kisilerce (muhasebe onay yetkisi,
muhasebe yetkilisi vb.) M-07 Muhasebelestirme islemleri modiil ekranindan gergeklestirilir. M-1 Muhasebe Fis islemleri
ve M-07 Muhasebelestirme islemleri modiil ekranlari kullanilarak ilgili fislerin rapor halinde alinip, yazdirilmasi yapilr.

Sistemde yer alan diger modillerdeki ekonomik faaliyetler sonucu muhasebe kayitlari sistem tarafindan
otomatik olusturularak M-01 ve M-07 ekranlarina yansir ve onaylama sireci yukarida ifade edildigi sekilde
gerceklestirilir.

A. MuHasese VERI GiRiS YETKISI
1. VEZNE TANIMLAMA iSLEMLERI (M-15)
o"M-15 Vezne Tanimlama" ekranina giris yapilir.

13-a

e<Yeni Kayit> butonuna tiklanir. Ekranin alt kisminda "Vezne Tanim" bdliimiinde yer alan e"Vezne Kodu", "Vezne
Tanim", "Agiklama", "Kasa Limit" bilgi giris alanlarinin aktif konuma gectigi gozlenir. Bu bilgilerin girilmesinin ardindan
0<Kaydet> butonuna tiklanir. eYeni eklenen Veznenin/Veznelerin ekranin lst bolimande listelendigi gorilir. Bu bolimde
gorilen "Veznelerin" bir tanesi secilerek isaretlenir ve "Vezne Tanimi" bélimindeki "Kullanici Adi" alanina "Veznedar" olarak
belirlenen personelin GT.C. Kimlik No. yazlarak 0<Ekle>butonuna tiklanir. 0<Kaydet> butonuna tiklanir ve "Vezne

Tanimlama" islemi sonlandirilir.

13-c
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2. BANKA HESAPLARI TANIMLAMA (M-31)

o"Banka Hesaplarl" ekranina giris yapilr. 9<Yeni Kayit> butonuna tiklanir. Ekranin en altinda yer alan "Hesap
Detaylari" boliminin aktif konuma gectigi gdzlenir. " Banka Sube Adi" alaninin yaninda bulunan e"BUyUteg" resmine tiklanir,
0“Banka Adi", "iI", "ilce" acilir meniilerinden ilgili secimler yapilarak 9<Ara> butonuna tiklanir, ekrana gelen listeden

aranilan "Banka Subesi" secilerek e"Tamam" butonuna tiklanir. 0"Hesap No" ve "iban" bilgileri girilir. e"Hesap Tipi" acihr
menisiinden (Odeme, Tahsilat, Diger) seceneklerinden ilgili olan secenek tiklanir. "Banka Tipi" acilir meniisiinden (Vakifbank,
Halkbank, Ziraat bankasi ve diger) segceneklerinden ilgili olan segenek tiklanir. "Hesap TiirG" agilir mendsiinden (Vadeli, Vadesiz,

Yatirim, Kredi Karti, Diger) seceneklerinden ilgili olan segenek tiklanir. 9<Kaydet> butonuna tiklanarak "Banka Hesaplari
Tanimlama" islemi tamamlanir.

9-b

Search and Select: Bankasubeadi L]

~|Ara Gelismis

** En az bir adet gereklidir
Eslestir () TUm Herhangi biri

=*BankaAdi | Yapi ve Kredi Bankas: v |
=1 |.ﬁ.nkara T | o
Iice |Cankaya v

9 Sifirla

|BankaAdisubeAdi |
Yapl ve Kredi Bankas Cukurambar

Yapl ve Kredi Bankas Keklikpinarn

Yapi ve Kredi Bankas Izmir Cad.

Yapl ve Kredi Bankas Birlik Mah,

Yapl ve Kredi Bankas Mithatpasa

Yapi ve Kredi Bankas Hacettepe Univ. Beytepe

Yapl ve Kredi Bankas Sefaretler

Yapl ve Kredi Bankas Sihhiye

Yapl ve Kredi Bankas! Yenisshir

6' Tamam I iptal |
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3. Kisi TANIMLAMA (M-32)
0"Ki§i Tanimlama” ekranina giris yapilir.

Q<Yeni Kayit> butonuna tiklanir. "Miikellef Bilgileri" ve "Hesap Bilgileri" alanlarini aktif konuma gegctigi gozlenir.
9"Ml‘jkellef Bilgileri" boliminde "Miukellef Tipi", "Vergi No", "Unvan", "Vergi Dairesi", "Adres" bilgileri girisi yapilir. <Kaydet>

butonuna tiklanarak "Kisi Tanimlama" islemi tamamlanir.
OMUkeIIef bilgilerinin kayit edildigini bildiren mesaj ekranda gorindr.

4. DEvViR Fisi GiRris ISLEMLERi (M-38)
12-a 0"M-38 Devir Fisi" ekranina giris yapilir.

12-b 9<Ekle> butonuna basilarak yeni bir satir agilir.

e"Hesap Kodu" segilir ve "Hesap Adi" bélimiiniin otomatik olarak sistem tarafindan dolduruldugu gozlenir. eBorg
sitununa tutar girisi yapilir. Devir fisine hesap eklemeye devam etmek icin “Ekle” butonuna basilir. eAgllan yeni satira yeni bir

hesap kodu girilir. Hesap ekleme islemi bitirildikten sonra G<Kaydet> butonuna tiklanarak "Devir Fisi" Giris islemi sonlandirilir.

"Muhasebe Onay Yetkisine" sahip kullanici tarafindan s6z konusu muhasebe islem fisi onaylanir.

5. MUHASEBE Fis ISLEMLERi (M-01)
0"Muhasebe Fis islemleri" ekranina giris yapilr.

Birim Kod 92000063
e - e - - - Birim Ad Sanhurfa
IMIS Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Rol M- Muhasebe Veri Gris Vet
Dénem
YBS Biitce Gelir Muhasebe Yiinetim MUSTAFA SUYABATMAZ

o I M-01 Muhasebe Fig Islemleri I

M-05 Banka Ginderme Islemleri

06 Banka kapotma isemeri GESLINE AIT EKRANLARIN KULLANIMA AGILMASI ILE SISTEM
= YAPILAN YENI DEGISIKLIKLER

2| Tiim Duyurular

M-15 Vezne Tanimlama
M-21 Fig Girig Islemleri 2mleri, Merkez Butge Onay Yetkililerince tertip listelerinin B-01 ve B-02 ekranlarindan olugturulup bagh olduklan

erilmesi ile baglayacaktir. Tertip listeleri isletmelere gonderildikten sonra igletmeler biitce tahminlerini B-03 ve B-04 den
ya gonderecektir. Onaylanan biitgelerin ayrica B-14 Isletme Biitgesi onaylama ekranindan "Isletme Biitce Onay

6 ekranindan ise "Merkez Biitge Onay Yetkililerince" onaylanmasi ile siireg tamamlanacakiir. (B-06 ekranindan onaylama
1 igerisinde yapilacaktir.)

M-25 Ay Sonu Islemleri
M-27 Odeme Islemleri

M-30 Raparlar
P ekraninda "Kisi Ara" butonu ile ilgili kisi secildikten sonra "Ihan ekle" balimiinin alt tarafina, "se¢" butonunun yanina

M-31 Banka Hesaplan 1 Ibanlarla ilgili olarak "sil" butonu eklenmigtir.

M-32 Kisi Tanimlama bélimine;
orunun igine olusturma tarihine gdre minumum ve maksimum tutarlara gére arama kriteri eklenmistir.

M-38 Devir Fisi orun da, olugturma tarihi adll sekme eklenmigtir. 2013 ve 2014 yillarinda olusturulan cari kartlann olusturma yevmiye
orlanmasi istenirse bu sekmenin isaretlenerek rapor alinmasi gerekir.

M-41 Detay Kart Tanimlama i raporu eklenmistir.

(DMIS)D6ner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 3
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Bu ekran sisteme giris yapilan biitin muhasebe fislerinin listelendigi bolimddr. Listelenen muhasebe fislerinin 9 "islem No.",

"islem Tarihi", "Yevmiye No.

, "Yevmiye Tarihi", "Tutar", “Vergi No”, "Fis Turi", "Onay Durumu", “Kaydeden Kisi”, “Onaylayan

Kisi”, “Agiklama” bilgileri gorilebilir. Ayrica bu listeden segilen MiF (Muhasebe islem Fisi) heniiz onaylanmamis (Fis Durumu

“Onayda” diye yazilanlar) ise 9<Dl‘jzenle> butonu kullanilarak diizenlenebilir veya OHem “Onayli” hem de “Onayda” olan

fisler <Detay Gorilintile> butonu kullanilarak incelenebilir.

Birim Kod 99000063
e - - - - - Birim Ad Sanlurfa
IMIS Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Rol M-Muhasebe Veri Gris Yetkisi
_ Dénem
YBS Biitce Gelir Muhasebe Yonetim MUSTAFA SUYABATMAZ
Duyurular M-01 Muhasebe ﬁsgleri 9
Gorintile - /] Excele Aktal | Detay Garintlle |I DUzen\eJ fj‘ Ayir
£
- . B ! '
I Islem Mo. | Islem Tarihi Mo. ‘Yev, Tar. Tutar Wergi Mo Fis Turl Onay Dur. |Kaydeden Kisi Onaylayan Kisi Agklama 9
T r T TR - T T T TR PR
257 03,11.2015 15,00 TL 26944868636 Muhasebe islem Fisi Onayda  MUSTAFA SUYABATM
256 03.11.2015 1.575,00 TL 26944868536 Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GUNER
255 03.11.2015 114 03.11.2015 1.500,00 TL 26944868636 Muhasebe Islem Fisi Onayl ERTAN GUNER ERTAN GUMER.
254 03.11.2015 5.000,00 TL Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GUNER
253 03.11.2015 280,00 TL 26944868630 Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GLUMER 1 Adet 100 ABD dolan
252 03.11.2015 275,00 TL 26944868636 Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GUNER
251 02,11,2015 2.020,00 TL Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GUNER
250 02.11.2015 5.000,00 TL 26944858635 Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GUNER
249 02.11.2015 113 02.11.2015 5.500,00 TL 26944868636 Muhasebe Islem Fisi Onayl ERTAN GUNER ERTAN GUMER.
248 02.11.2015 0,91TL 25944868635 Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GUNER
247 02,11.2015 0,07 TL 26944858630 Muhasebe Islem Fisi Onayda ERTAN GUNER
B
islemMNo: 257 o Kisi Ara
Islem Tarihi : | 03/11/2015 11:17 @9 T.C. Kimlik No : 26944868636
Fis Tipi : | Muhasebe slem Fisi [=] Ad Soyad : ERTAN GUNER
Vergi Dairesi :
ablon Se:
5 S D IBAN :
Vergi Mo :
Pasaport Mo :
Agklama
Garintile + Ede | Si | Esitle Yazdir Ay
Hesap Kodu | Hesap Adi |Fork.kod | Agklama  |figii | | Borg |Detay | Alacak |petay | |
112.01 Devlet Tahvilleri 15,00
500,99 Diger Gelirler 15,00
Gizli Sttunlar =
Kaydet
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : Borg Toplam : 15,00
Vergi indirim Toplami : Alacak Toplam : 15,00
Kesinti Toplami : Fark: 0,00
Odenmesi Gereken : Tutar : 15,00
Alacak Bakiye :
Borg Bakiye :

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014
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Fis Detay: =
Fis Tipi : | Muhasebe Islem Fisi T.C. Kimlik Ne. : | 26944868636 Banka Adi : -
Iglem No. : flgilinin A Soyad: : | ERTAN GUNER: Sube Adi: =
Islem Tarihi : | 03.11.2015 Vergi Dairesi : - IBAN Mo. :
Fig Durumu : | Onayda Vergi Mo : | 26944858636 Hesap Mo: b
Yevmiye Tarihi : Pasaport Mo :
Yeyvmiye Mo :
Agklama :
H Format Excel's Aktar | Yazdir | FDF E| Rapor Ag | Dondur %Aw Qﬂ Sar
Hesap Kodu |Hesap Adi |Fonk.Kodu |Agklama Borg Alacak|
112.01 Devlet Tahvilleri 15,00
600,99 Diger Gelirler 15,00
=
islemMNo: 257 o Kisi Ara
islem Tarihi : | 03/11/2015 11:17 T.C. Kimlik No : 26944868536
Fis Tipi : | Muhasebe islem Fisi [=] Ad Soyad : ERTAN GUNER
Vergi Dairesi :
ablon Se
5 <0 IBAN :
Vergi Mo :
Pasaport No :
Agklama
Gorintile + Ekle | Sil | Esitle | Yazdir | ﬁ' yir
Hesap Kodu |Fonk.kod | Acklama  |figil Borg |Detay | Alacak |petay | |
112.01 15,00
&00.99 15,00
Gizli Sttunlar 3
Kaydet
Bitge Gideri Tahakkuk Toplami : Borg Toplam : 15,00
Vergi Indirim Toplami : Alacak Toplam : 15,00
Kesinti Toplam : Fark: 0,00
Odenmesi Gereken : Tutar : 15,00
Alacak Bakiye :
Borg Bakiye :

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014
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6. Fis Giris ISLEMLERi (M-21)

Birim Kod 99000063
. - . - - - i d furf;
| ) Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi T e e v
Dénem

YBS Biitce Gelir Muhasebe Yonetim MUSTAFA SUYABATMAZ

Duyurular M-01 Muhasebe Fis Islemleri
2> Tiim Duyurular
M-05 Banka Gonderme Iglemleri

w06 Banka kapatma isemiern GESINE AIT EKRANLARIN KULLANIMA AGILMASI ILE SISTEM
= YAPILAN YENI DEGISIKLIKLER

M-15 Vezne Tanimlama

0| M-21 Fig Giris Islemleri Lm\eri, Merkez Biitge Onay Yetkililerince tertip listelerinin B-01 ve B-02 ekranlarnindan olusturulup bagl olduklan

arilmesi ile baglayacaktir. Tertip listeleri isletmelere gdnderildikten sonra isletmeler bitge tahminlerini B-03 ve B-04 den
ya gonderecektir. Onaylanan biitcelerin ayrica B-14 Isletme Biitcesi onaylama ekramindan "Isletme Biitge Onay

6 ekranindan ise "Merkez Bitge Onay Yetkililerince" onaylanmasi ile sireg tamamlanacaktir. (B-06 ekranindan onaylama
1 igerisinde yapilacaktir.)

M-25 Ay Sonu Islemleri
M-27 Odeme Iglemleri

M-30 Raporlar
P ekraninda "Kisi Ara" butonu ile ilgili kisi secildikten sonra "Iban ekle" béliminin alt tarafina, "se¢" butonunun yanina

M-31 Banka Hesaplar 1 Ibanlarla ilgili olarak "sil" butonu eklenmistir.

M-32 Kigi Tanimlama bolumiine;
oruna minumum ve maksimum tutarlara gére arama kriteri eklenmigtir.

M-38 Devir Figi oruna "olusturma tarihi" sekmesi eklenmistir. Gegmis yillardan kapatimayarak 2015 yilina aktarilan cari kartlardan,
rmiye tarihine gére raporlanmasi istenirse bu sekmenin isaretlenerek rapor alinmasi.

M-41 Detay Kart Tanimlama i raporu eklenmigtir.

0"M-21 Fis Giris islemleri" ekranina giris yapilir. 9"Fi§ Tipi" (Muhasebe islem Fisi — Odeme Emri Belgesi) segimi
yapilr. e<Ki§i Ara> butonuna tiklanir.

Birim Kod 99000063
- - - - - - d hurfz
| ) Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi = e
S

YBS Biitce Gelir Muhasebe Yénetim MUSTAFA SUYABATMAZ
Duyurular M-21 Fis Giris Islemleri
M= TSET SIS e
Islem Ne : T.C. Kimlik Ne :
(%5 Ad Soyad :
Vergi Dairesi :
Muhasebe Tslem Fisi [=] R
Sablon Seg T Vergi Mo :
Pasaport Mo :
Agidama
Garantile ~ Ekle sil Esitle Yazdir £ Ay

Hesap Kodu | Hesap Adi |Fonk.kod | Agikdama Tigili Borg Detay Alacak Detay
Gosteriecek veri yok.

Gizli Sutunlar Dondurulmus Sttunla
Kaydet
Butce Gideri Tahakkuk Toplami : Borc Toplam :
Vergi indirim Toplam : Alacak Toplam
Kesinti Toplam : Fark :
Odenmesi Gereken : Tutar :
Alacak Bakive :
Borg Bakiye

Acilan arama ekraninda muhasebe fisinin muhatabi olan kisi/ firma secimi icin sorgulama yapilmak istenen 0 alan /
alanlar doldurularak 9<Ara> butonuna tiklanir. Sorgulama sonucunda bulunan "kisi/firma" GUzerine tiklanip,
9ki§i/ﬁrman|n IBAN numarasi girildikten sonra veya IBAN /Hesap Bilgileri mevcut ise "Miukellefin Hesaplar” boélimiinden

secildikten sonra O<Seg> butonuna basilir. Kisi/Firma ilgili veri tabaninda kayith degil ise dncelikle “Kisi Tanimlama (M-32)”

ekranindan Kisi/Firma tanimlanmalidir. M-32 ekraninin kullanimi “M-27 Odeme islemleri” bashigi altinda agiklanmistir.

(DMIS)D6ner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 6
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Kisi Ara
o Mikellef Tipi @ | Tizel Kisi El Ad [ Unvan : | anatolia
Miikellef Mo Soyad
e
fj' Ayir
Mitkellef No [Miikellef Ad |Miskellef Tipi |
0680754357 AMATOLIA CICEK PEYZAI SUS BITK,ITH.IH.54.VE TI L Tiizel Kisi -
2930354515 DETAY AMATOLIA AKADEMIK YAY.DAM, ORG, TURZ, LTI Tiizel Kisi -
0680852735 AMATOLIA PALET ORMAN UROMLERT INSAAT MAKLIYE Tiizel Kisi LN
6 | 0680679016 AMATOLIA STAR. DENIZCILIK VE TICARETA.S Tiizel Kisi |
1300315859 AMATOLIAM VINEYARDSBAGCILIK VE SARAP MAL DAN Tiizel Kisi
NEONE A MAST ARILATOIL TA DTLETO AW AN DECTEY LT FRACTL ENT CT1 TOTRA T Tl Wi ~
IBAN : IBAM Ekle
(8] [ Litfen bir hesap seciniz... | Tr 06 3454 5675 67868 132 =] il
Tr 06 3454 5675 67868 132
233421421342356777 o
12312312312312312

Kisi/Firmaya bir 6deme yapilacak ise ve sistemde ilgilinin birden fazla kayith hesabi var ise "Kisi Ara" ekraninin altinda
yer alan "Miikellefin Hesaplari" béliminden bir hesap numarasi segilir.

g"AglkIama" alanina bilgi girisi yapilir. @<Ek|e> butonuna tiklanir. mAgllan satira girecegimiz hesabin ana kodu
girilir. Agilan kiiglik pencereden detay kod segcilir. "Hesap Kodu" bélimi Gzerinde bulunan "biyiteg" kullanilarak "Hesap Kodlari"

detayh bir sekilde aranabilir. Eklenen satirin borg/alacak alanlarina tutar bilgileri girilir. Fis icerisine yeni bir satir eklemek
istendiginde her defasinda “Ekle” butonuna basiimalidir.

Satir giris islemleri tamamlandiktan sonra ®<Kaydet> butonuna basilarak "Fis Giris islemi" tamamlanir. Kayit isleminin

basari ile gerceklestigini bildiren @bilgi mesajl ekrana gelir.(Eger bu islemle ilgili blitge 6denekleri mevcut ise sistem biitce
hesaplari yansitma kayitlari otomatik olarak gergeklestirecektir).

Yeni bir "Muhasebe Fisi" eklenecegi zaman ekranin tst bélimiinde bulunan ®<Yeni Fis Ekle> butonuna tiklanarak
yukaridaki islemler tekrarlanir.

“Esitle” butonu kullanilarak en son girilecek olan hesaba iliskin kalan tutari otomatik olarak ilgili hesabin tutar kismina
yansitarak borg¢ — alacak esitligi saglanir.

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 7
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102 BAMKALAR HESABI
102.01 Yadesiz Hesap

102.01.02 Halkbank
102.01.03 Vakifbank
102.01.99 Diger Bankalar
102.02 Vadel Hesap
102.02.01 Ziraat Bankas
102.02.02 Halkbank
102.02.03 vakifbank

Biitge Gideri Tahakkuk Toplami :
Vergi Indirim Toplami :

Kesinti Toplami :

Odenmesi Gereken :

Borg Toplam :
Alacak Toplam :
Fark :

Tutar :

Alacak Bakiye :
Borg Bakiye :

(i) silgi

500,00
500,00
0,00
500,00
0,00
45,723,00

Bu sayfaya ait mesajlar asadida
listelenmistir.

@ Detay Satirlan Denetimde Basarh Cldu
@ Kayit Islemi Basaryla Tamamland..

®

Tamam

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014
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Birim Kod 99000063
e - I - - - Birim Ad Sanhurfa
IMIS Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Rol M-Huhasebe Yetkisi
___ Dénem
YBS Biitce Harcama Tasimr Gelir Muhasebe Yonetim MUSTAFA SUYABATMAZ
Duyurular M-21 Fis Giris Islemleri
o am)
Islem Mo : 29 T.C. Kimlik No :
Islem Tarihi : | 09/11/2015 11:25 [ Ad Soyad : ANATOLIA STAR DENIZCILIK VE TICARETA.S
. . : - Wergi Dairesi :
Fis Tipi : | Muhasebe Islem Fi
TP - [ Muhascbe fsem P ] IBAN: Tr 06 3454 5675 67368 132
gablon sec [[] Vergilo: 0530679016
Pasaport No :
I Agiklama | Ornek Fig Girig Islemi 1 I
Gn@ - I Ekle Sil | Esitle | Yazdr | ﬂ' Ayr
H | Hesap Adi |For1k.Kod ‘ Agklama |i\g|l\ ‘ | Borg |Detay | Alacak |Detay | |
100 Q KASA HESABI Alper Vezne 500,00
102 Q Ziraat Bankas! Ziraat Bankasi-Malive 500,00

Sayfa | 8
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a) DETAY GiRiLMEK SURETIYLE iLE CALISAN HESAPLARDA Fis GiRis ISLEMLERI (M-21)

120 Alicilar, 135 Personelden Alacaklar, 136 Diger Cesitli Alacaklar, 195 is Avanslari, 196 Personel Avanslari, 320
Saticilar, 326 Alinan Depozito ve Teminatlar, 335 Personele Borglar, 910 Verilen Teminatlar gibi hesaplarin bir kisi, firma, kurum
veya personel ile iliskilendirilmesi gerekmektedir. Bu sebeple bu gibi hesaplara kayit yapilirken agilacak o “Kisi Ara” butonuna
tiklanarak agilan ekranda ilgili kisi, firma, kurumun vb. segilmesi gerekecektir.

Birim Kod 99000063
- - an - - - Birim Ad Sanhurfa
IMIS Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Rol M-Muhasebe Yetiis
_ Donem
YBS Biitce Harcama Tasimir Gelir Muhasebe Yonetim MUSTAFA SUYABATMAZ
Duyurular M-21 Fis Giris Islemleri —_—
@
IglemMo: 391 T.C. Kimlik No :
Islem Tarihi : | 09/11/2015 11:25 By Ad Soyad : ANATOLIA STAR DEMIZCILIK VE TICARETA.S
Fis Tipi : | Muhasebe Islem Figi vergi Dairesi :

IBAN : Tr 06 3454 5675 673868 132
VergiNo : 0680673016
Pasaport No :

Sablon Sec [T

Acklama | Ornek Fis Giris Islemi 1

Girtintile + mﬂ Esitle Yazdir d‘ Ayr
Hesap Kodu | Hesap Adi |Fank.kod | Acklama |flgil | | Borg |Detay | Alacak |petay | |
100 Q, KASA HESABI Alper Vezne 500,00
102 Qk Ziraat Bankas! Ziraat Bankasi-Maliye 500,00
102 BAMKALAR HESABI

102.01 Vadesiz Hesap
1102.01.01 Zirast Bankas
e b
102.01.03 vakifbank
102.01,99 Diger Bankalar
102,02 Vadel Hesap
102.02.01 Ziraat Bankas!
102.02.02 Halkbank
102.02.03 vakifbank

Gizli Sittunlar 3
Kaydet
Biitge Gideri Tahakkuk Toplami : Borg Toplam : 500,00
Vergi Indirim Toplam : Alacak Toplam : 500,00
Kesinti Toplami : Fark: 0,00
Odenmesi Gereken : Tutar : 500,00

Alacak Bakiye : 0,00
Borg Bakiye :  45.723,00

120 Alicilar Hesabinin 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07; 220 Alicilar Hesabinin 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07; 320 Saticilar Hesabinin
01, 02, 03, 04, 05, 06, 07 ve 420 Saticilar Hesabinin 01, 02, 03, 04, 05 detay kodlari bir kamu kurumundan olan alacak ya da borg

iliskisinin kaydedilecegi detay kodlari oldugundan bu kodlara kayit yapilirken herhangi bir ilgili kisi, firma, kurum vb.
secilmeyecektir.

b) DETAY GiRILMEK SURETIYLE iLE CALISAN PASiF KARAKTERLI HESAPLARDA Fis GiRis ISLEMLERI (M21)

320 Saticilar Hesabi gibi hesaplarin ilgili detay koduna bir borg tahakkuk kaydi yapilacagi zaman "Fis Giris islemleri"

ekranina girilir ve fis tipi ile agiklama bélimleri doldurduktan sonra o”Ki§i Ara” kismindan ilgili kisi/firma segilir. (bkz. Sayfa-6
ve 7)

e<EkIe> butonuna tiklanarak 9320 hesabin ilgili detay kodu girilir ve bu satira tutar girmek i¢in satirin sonunda yer
alan 0”Detay" butonuna basilir.

(DMIS)D6ner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 9
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eAgllan "Belge" ekraninda "Belge No", "Belge Tarihi", "Odenecek/Tahsil Edilecek Tutar" (damga vergisi, tevkifatlar ve

diger kesintiler dusiildiikten sonra) bilgileri girisi yapildiktan sonra 6<Ek|e> butonuna tiklanir. eGiris islemi yapilan bilgilerin
asagidaki liste alanina eklendigi gozlenir. Birden fazla belge eklemek igin yeniden <Ekle> butonuna tiklanir.

m-6-b
m-6-b-1
m-6-b-2

m-6-b-3

9<Tamam> butonuna basilarak girilen belge tutarlari toplaminin muhasebe kaydindaki satira otomatik olarak yansitildig

gozlenir. °<Kaydet> butonuna tiklanir ve islemlerin tamamlandigini teyit eden @bilgi mesajl ekrana gelir.

c) DETAY GiRILMEK SURETIYLE iLE CALISAN AKTiF KARAKTERLIi HESAPLARDA Fi$ GiRiS ISLEMLERI
6-c-1
6-c-2
6-c-3

0120 hesabin ilgili detay kodu girilir ve bu satira tutar girmek igin satir lizerinde bulunan eborg kolonu uzerinde
bulunan "Detay" butonuna tiklanir. Agilan "Belge" ekraninda 9"Belge No", "Belge Tarihi", "Odenecek/Tahsil Edilecek Tutar"
(damga vergisi, tevkifatlar ve diger kesintiler dustldikten sonra) bilgileri girisi yapildiktan sonra 0<Ekle> butonuna tiklanir.
eGiri§ islemi yapilan bilgilerin asagidaki liste alanina eklendigi gozlenir. Birden fazla belge eklemek igin yeniden <Ekle>
butonuna tiklanir. 6<Tamam> butonuna basilarak girilen belge tutarlari toplaminin muhasebe kaydindaki satira otomatik

olarak yansitildig1 gozlenir. 0<Kaydet> butonuna tiklanir ve islemlerin tamamlandigini teyit eden bilgi mesaji ekrana gelir.

Bu satirda yapilabilecek bir bagka uygulama ise ealacak kolonu Uzerinde bulunan "Detay" butonuna tiklanarak gergeklestirilir.

Acilan ekranda earama alanina istenilen arama bilgileri girisi yapilarak istenilen muhasebe fisi bulunur.

@<(5de/TahsiI Et> butonuna tiklanir. m <Kaydet> butonuna tiklanarak Odeme/Tahsilat islemi tamamlanr.

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 10
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Belge Mo [Belge Tarihi [Tutar

7. ODEME ISLEMLERi (M-27)

DETAY GiRILMEK SURETI ILE CALISAN PASiF KARAKTERLI HESAPLARDAKI BORGLARIN ODENMESI

o"M-32 Kisi Tanimlama" ekranina giris yapilhr.

Birim Kod 99000063

Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi E R,
Dinem

YBS Biitce Gelir Muhasebe Yonetim

Duyurular M-01 Muhasebe Fis Islemleri

2 Tiim Duyurular
M-05 Banka Gonderme Islemleri
M-06 Banka Kapatma Islemleri
M-15 Vezne Tanimlama
M-21 Fig Girig Islemleri
M-25 Ay Sonu Islemleri
M-27 Odeme Islemleri

M-30 Raporlar

M-31 Banka Hesaplar

MUSTAFA SUYABATMAZ

K ABONELIK ODEMELERI

niin H-01 Abonelik Girigi ve H-02 Abonelik Odeme bélimii kullamima agilmistir. Kullanim kilavuzu
muhasebat.gov.tr adresinde Egitim dékimanlaninin altinda en kisa siirede yayinlanacaktir.

k Odemelerinin isletmeler tarafindan aktif olarak kullanilabilmesi icin asagidaki agiklamalarin yapilmasina ihtiyag
I H-01 Abonelik Girigi ve H-02 Abonelik Gdeme béliminiin kullamlabilmesi igin Gdeme yapilacak firmalarin tammlanmasi
enel Muddrligumizce meveut kayitlanniz dikkate alinarak abonelik tdrlerine gore firma tanimlamalan yapilmistir.

me Garevlisi Yetkilisi veya Muhasebe Yetkilisince H-01 Abonelik Girisi Ekranindan Abonelik Ekle butonuna basiimak

o I M-32 Kisi Tanimlama

[]ncereden Abonelik TUrine gére Firma Unvanlanni kontrol etmeleri,
galgaz, Elekirik, Telefon, Internet, Yayin, su ) 6demelerini yaptiklan firma iinvanlarn Genel Miidiirliigimiizce tanimlanan

M-38 Devir Figi

M-41 Detay Kart Tanimlama

1wyorsa, abonelik tiiriine gére faturada yer alan vergi numarasi ve firma ismi (iinvani) agikca belirtilerek DMIS iizerinden
imiinden Genel Midirligimize mail gindermeleri halinde firma tamimlamasi ivedi sekilde yapilacaktir.

IDE IHTIYACINIZ OLAN RAPORLARIN CIKTILARININ ALINARAK SAKLANMASI ONEMLE DUYURULUR.

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 11



\)\,\As%

k11 )

I ' :
~
1

D
©
N
A

DONER SERMAYE MALiI YONETIM SISTEMI SV

N Birim Kod 99000063
s - s - - - Birim Ad Sanlurfa
N ) Déner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Rol H-Mihasebe Ver G Yetks
Donem
YBS Biitce Gelir Muhasebe Yonetim MUSTAFA SUYABATMAZ

Duyurular M-32 Kisi Tamimlama
Miikellef Bilgileri
Mak. Tipi: | Gergek Kisi
T.C.No:
Ad/Soyad :

VergiD. :
Adres :

Kaydet Iptal

9"T.C. No" alanina T.C. Kimlik No veya tiizel kisi ise Vergi No. girilerek sahis/firma bulunur, ilgili alanlara Vergi D. ve adres
bilgileri girilerek “Kaydet” butonuna basilir. Ayrica M-21 Fis Giris islemleri ekraninda yer alan kisi ara butonu kullanilarak ilgili kisi
ya da firmanin iBAN bilgi girisleri yapilir.

M-27 6deme islemleri ekranina giris yapilir.

7-a

Ornekte yer alan 320.09 Ozel Sektor Sirketlerine Borglar Hesabinin sag tarafinda bulunan kutucuk isaretlenir. M-27 ana ekraninin
sol alt tarafinda bulunan 6deme yapilacak “Mikellef” bilgisi ve ilgili “Banka Hesabi” bilgisi “Se¢” butonu kullanilarak agilan
pencereden tespit edilerek girilir. Yine M-21 ana ekraninin sag alt tarafinda bulunan “Odeme Yap” butonuna basilarak 6deme
emri kaydedilmis olur(kaydedilmeye iliskin bilgi penceresi ekrana yansiyacaktir).

Olusturulan 6deme emri kaydi sonucu otomatik olusan fisin muhasebe yetkilisi veya muhasebe onay yetkisine sahip kisi
tarafindan M-07 “Muhasebelestirme islemleri” ekranindan ilgili fisin islem numarasi kontrol edilerek, ilgili 6deme emri fisi
isaretlenip, sag tarafinda bulunan “Detay” butonu tiklanir. Agilan “Fis Detayl” penceresinden fisin yetkili kisi tarafindan uygun
oldugu ve iade etme islemine gerek goérilmedigi tespiti yapildiktan sonra yevmiye tarihi girilerek “Onayla” butonu tiklanir ve
boylece onaylama islemi gerceklesmis olur.

7-a-1
7-a-2
7-a-3
7-a-4

7-a-5

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 12
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DETAY GiRILMEK SURETI iLE CALISAN AKTiF KARAKTERLI HESAPLARDAKI ALACAKLARININ TAHSILI

Ornekte yer alan 120.09 Ozel Sektér Sirketlerinden Alacaklar Hesabi ile kayit yapilarak fis olusturulur. Fis olusturulurken “Detay “
butonu kullanilarak alacaga iliskin belgeye ait bilgiler (belge no, belge tarihi ve 6denecek/tahsil edilecek tutar) girilir. Ornekte yer
alan 600 kodlu hesaba esitle butonu kullanilarak veya manuel tutar girilerek sag altta bulunan “Kaydet” butonu tiklanarak fis
olusturulmus olur. Bu islemler sonucu olusan fisin muhasebe yetkilisi veya muhasebe onay yetkisine sahip kisi tarafindan M-07
“Muhasebelestirme islemleri” ekranindan fisin islem numarasi kontrol edilerek, ilgili fis isaretlenip, sag tarafinda bulunan
“Detay” butonu tiklanir. Agilan “Fis Detay!” penceresinden fisin yetkili kisi tarafindan uygun oldugu ve iade etme islemine gerek
gorilmedigi tespiti yapildiktan sonra yevmiye tarihi girilerek “Onayla” butonu tiklanir ve boylece onaylama islemi gerceklesmis
olur.(fis M-07 ekranindaki “onay Durumu” stitununda “Onayli” duruma geger.)

Ornegimizde yer alan 120.09 hesaba iliskin alcak tahsilini gergeklestirebilmek igin;

M-21 Fis Giris islemleri ekranindan 120.09 kodlu hesap girisi yapilip, alacak tarafindaki “Detay” butonu tiklanarak ilgili yevmiye
numarasina ait “Ode/Tahsil Et” butonu tiklanir. Fisin bor¢ hanesine 102 hesap kodu olusturularak tahsilat isleminin
gerceklesecegi banka bilgisi girilir. Esitle butonu veya manuel giris yapilip, tutar esitlenerek “Kaydet” butonuna basilir.

Fis onay yetkisi sahip kisi tarafindan ilgili fisin onaylanmasi sonucunda tahsilat islemi ve muhasebelestirilme siireci tamamlanmig
olur.

7-b-1
7-b-2
7-b-3
7-b-4
7-b-5
7-b-6

7-b-7

8. BANKA GONDERME ISLEMLERi (M-05)
o"M-OS Banka Génderme islemleri" ekranina giris yapilir.

4-b

eilgili gonderme emri Uzerine tiklanarak secim islemi gerceklestirilir. e<Génderme Emri Olustur> butonuna tiklanir.
"Gonderme Emri Olusturma Listesi" ekrani agilir ve gdnderme emrinin diizenlenecegi 0<Banka Hesabi> segcilir ve o anki banka

mevcudunun bilgisi gorildr. e"Ba§|anglg Tarihi", "Bitis Tarihi", bilgileri girilerek 0<Liste|e> butonuna tiklanarak agik olan

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 13
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hesaplar listelenir. Agilan listeden hangi tutarlar génderme emrine baglanacak ise OOnay kutusu isaretlenir, ekranin (st

bélimiindeki gdnderme emrine ait e"Seri - Sira No" bilgileri doldurulur ve 9<G(‘jnderme Emri Olustur> butonuna tiklanir.

Gdnderme Emri Olusturma Listesi

Banka :l Ziraat Bankas Maliye Bakanhd Biros ¥ Io Gonderme Emri Mo :
Banka Mevcudu : 43970.0 Seri: |23 o~
Bas. Tarihi :} 01.03.2014 % ~ Sira Mo, : 238 e
Bit, Tarihi :{ 30.03.2014 E("B e

O =

Gérintile + Format « Yazdir | Excels Aktar | Dondur s Ayir ¢l sar
Yevmiye Mo, |AI|C| |IBAN Mo, |Banka |Tarih Tutar
80 ANATOLIA STAR DENIZ... 233421421342356777 16.03.2014 20.0 0 [v]
Segili SOtunlar 1

9 Génderme Emri Olugtur

Diizenlenen gdnderme emirleri {izerinde calisilan "Banka Gonderme islemleri" ana menisiinde listelenir. <Detay Goriintiile>
butonuna tiklanir ve "Gonderme Emri Detay Gorlintiileme" ekraninda bulunan <Rapor A¢> butonu kullanilarak "Gonderme Emri"
yazdirilabilir.

9. BANKA KAPATMA ISLEMLERI (M-06)

"Banka Gonderme Emirlerinin" kapatilmasi igin 0"M-06 Banka Kapatma islemleri" ekranina giris yapilir. Agilan ekrandan

kapatilacak egénderme emri isaretlenir ve Ust kisimda yer alan 9<Detay Goruntile> butonuna basilir.
5-b

Acilan "Gonderme Emri Kapatma islemleri" ekraninda kapatilacak tutarlara ait o onay kutusu vasitasiyla isaretlenir ve

9<G<‘5nderme Emri Kapat> butonuna tiklanir.

(DMIS)D6ner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 14
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Gonderme Emri Kapatma islemleri

Yevmiye No. | Agklama |Tarih G. Tutar |5denme Durumy Sec
a0 ANATOLIA STAR DEMIZCILIK VE TICARETA.S adina 1... 16.03.2014 20.0 Odenmedi 0 |9

el Gonderme Emrini Kapat |

islemin tamamlandigini ve olusan MiF(Muhasebe islem Fisi)' in numarasini iceren ebilgi mesajl ekrana gelir.

(i) Bilgi 0 ]

131 iglem numarah MIF clugturulmustur!

Not: "Muhasebe Onay Yetkisine" sahip kullanici tarafindan s6z konusu muhasebe islem fisi onaylanir.

10.  DETAY KART TANIMLAMA ISLEMLERi (M-41)

6-a

0"Detay Kart Tanimlama" ekranina giris yapilr.

Q<Ekle> butonuna tiklanir ve "Yeni Detay Ekleme" penceresinin agilmasi saglanir.
6-b

eAgllan ekranda "Hesap Kodu", "Hesap Adi", "Detay Kodu", "Detay Adi" bilgileri girisi yapilarak °<Ekle> butonuna
tiklanir.

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 15
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Yeni Detay Ekleme [}
Hesap Kodu : [ 150.02.02 Q,
Hesap Adi:  Servis ve Saklama Kaplan 6

Detay Kodu : |01

Detay Adi |F‘Iasﬁk |

| Ekle | Vazogeg |

4

Bu islemden sonra olusturulan "Detay Kartin" kullanilacagi isletmelerin segimi icin yeni bir ekran agilir, ebu se¢im islemi de

tamamlandiktan sonra e<EkIe> daha sonra da o<Kaydet> butonuna basiimalidir.

Girtntile - %Aylr
| I

Isletme Kodu Isletme Adi
|IZI 93000063 Sanlurfa
Vazgeg || Ekle |6
M-10-a

‘ Birim Ekle = Ay
| |

Isletrne Kodu Isletrne Ad

s 10 st s

Vazgec || Kaydet |§

(DMIS)D6ner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 16
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"Detay Kartin" kullanilacagi isletmelerin eklenmesi, kaldiriimasi ve hangi isletmelerde ilgili detay kodunun galistiginin kontrolii
"Detay Kart Tanimlama" ekraninda 6<Kullanan Birimler> butonu kullanilarak yapilabilir. Formun sol alt tarafinda yer alan

9<Kaydet> butonuna basilarak tanimlama islemi sonuglandirilir.

11.  TANIMLANAN DETAYLARA iLiskiN MUHASEBE KAYITLARI (M-21)

o"Fis Giris islemleri" ekranina giris yapilir. "Fis Tipi" 9 (Muhasebe islem Fisi — Odeme Emri Belgesi) secimi yapilir.

9<Ki§i Ara> butonuna tiklanarak muhasebe fisinin muhatabi olan kisi/ firma secim islemi yapilir. 0<Ek|e> butonuna basilir,
e"Hesap Kodu" alanina ilgili yardimci hesap kodu yazilir veya sag yanda yer alan mercek isaretine basilip agilan
sayfadan yardimci hesap segilir. "Yardimci Hesap" secildiginde yaptigimiz @"Detay Kart Tanimlamasi”, "ilgili" siitununda

gorintiulenecektir. Segilen yardimci hesaba birden fazla detay eklenmisse, agilan pencereden secgim yapilir ve 0<Kaydet>

butonuna tiklanarak islemler tamamlanmis olur.

12.  RAPOR ALMA iSLEMLERi (M-30)

0"M-30 Raporlar" ekranina giris yapilhr. e"RaporIar" actlir mentsinden Mizan, Yevmiye Defteri, Blylik Defter, Yardimci
Defter, Yardimci Mizan, Kasa defteri, Gelir Tablosu, Nakit Akim Tablosu, Bilanco, Cari Kart Raporu, Eksi Bakiyeler raporlarindan
istenen rapor turi segilir. Agilan tarih sekmelerinden raporun baslangig ve bitis tarihleri segilecek ve <Rapor> butonuna basmak
suretiyle rapor gorintilenir.

8-b

13. Ay SONU ISLEMLERi (M-25)
“Ay Sonu” islemlerine baslamadan 6nce “Muhasebe Yetkilisi” roli tarafindan “Y-42 Mikellef Tanimlama” islemlerinin
gerceklestiriimesi gerekmektedir.

11-a
a) KDV TAHAKKUK ISLEMLERi (M-25)

0"Ay Sonu islemleri" ekranina giris yapilir ve 9"KDV Tahakkuk islemleri" sekmesi secilir. Ekran {ist bdliimiinde

bulunan 9"D6nem" ve "Ay" acilir meniilerinden "KDV Tahakkuk islemi" yapilmak istenen yil ve ay bilgileri segilir.

(DMIS)Doner Sermaye Mali Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu /2014 Sayfa | 17
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0<Fi§ Olustur> butonuna tiklanir. islemin tamamlandigini ve olusan MiF(Muhasebe islem Fisi)' in numarasini iceren

bilgi mesaji ekrana gelir. "Muhasebe Onay Yetkisine" sahip kullanici tarafindan s6z konusu muhasebe islem fisi onaylanir.
11-a-1

11-a-2

b) ODENEKLI GiDERLER (M-25)

o"Ay Sonu islemleri" ekranina giris yapilir ve "Odenekli Giderler" sekmesi segilir.
11-b-1

QEkran st béliminde bulunan "Dénem" ve "Ay" acilir menilerinden islem yapmak istenen yil ve ay bilgileri segilir.

9<Fi§ Olustur> butonuna tiklanir. islemin tamamlandigini ve olusan MiF(Muhasebe islem Fisi)' in numarasini iceren bilgi mesaji

ekrana gelir. "Muhasebe Onay Yetkisine" sahip kullanici tarafindan s6z konusu muhasebe islem fisi onaylanir.

c) HAZINE HiSSESi ISLEMLERi (M-25)

"Ay Sonu islemleri" ekranina giris yapilir ve o"Hazine Hissesi" sekmesi segilir. Ekran Gst bolimiinde bulunan "Dénem" ve "Ay"

acihr mentlerinden islem yapmak istenen yil ve ay bilgileri segilir.
11-c-1

9"Onceki Aylarda Od.Haz.His.Tutan" alanina tutar bilgisi girilir. 0<Fi§ Olustur> butonuna tiklanir. islemin tamamlandigini ve
olusan MiF(Muhasebe islem Fisi)' in numarasini iceren bilgi mesaji ekrana gelir. "Muhasebe Onay Yetkisine" sahip kullanici
tarafindan s6z konusu muhasebe islem fisi onaylanir.

B. MUHASEBE YETKILISi

1. MUHASEBE Fis ISLEMLERI (M-01) 0
Muhasebe fis islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” basligi altinda daha dnce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-3)

2. BANKA GONDERME ISLEMLERi (M-05) 9
Banka gdnderme islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” basligi altinda daha énce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-12)

3. BANKA KAPATMA iSLEMLERi (M-06) €)
Banka kapatma islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” bashgi altinda daha 6nce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-13)
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4. ONAYLAMA ISLEMLERi (M-07)

o"M—07 Muhasebelestirme Islemleri" ekranina giris yapilir.
g"Onay Durumu" kolonunda belgelerin onay bilgileri incelenebilir. "Onayda" olan fislerin onaylanmasi igin satirin

sonunda yer alan 9 “Detay” butonuna basilir.
B-4-b

eAgllan "Fis Detay!" ekraninda "Yevmiye Tarihi" girilerek e<0nayla> butonuna tiklanir ve onaylama isleminin
tamamlandigini teyit eden bilgi mesaji ekrana gelir.
B-4-c

5. VEZNE TANIMLAMA [SLEMLERI (M-15)
Vezne Tanimlama islemleri mendisii “Veri Giris Yetkisi” basligi altinda daha énce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-1)

6. DONEM SONU ISLEMLERi (M-20)

Dénem sonu kapatma islemine baslanmadan énce Y-42 isletme kartindan Miikellef (ZORUNLU) olarak isletmenin Vergi Kimlik
numarasi segilmeli, isletmenin mukellefiyet durumuna gére KDV ve K.V. mikellefi kutucugunu isaretlemelidir.

-Banka faizi Gizerinden Hazine Hissesi ayrilmasi gerektiginden ay sonu islemlerinden 6nce banka faizi ile ilgili kaydin yapilmasi. .
Donem sonu islemleri bdlimine baslamadan dnce asagida belirtilen kontrollerin yapilmasi gerekmektedir.
1- M-30 Raporlar bolimiinden Hatali Cari Kart Raporu,
2- M-30 Raporlar béliimiinden Eksi Bakiyeler Raporu,
3- a)Bakiye olarak 810+805=800, 830=835, 900=901, 910=911, 940=941, 950=951, 960=961, 980=981, 990=991
b)257 hesap alacak bakiyesi toplami 251+2524253+254+255+256 hesaplarin borg toplamindan fazla olmamasi

€)268 hesap alacak bakiyesi toplami 26042644267 hesaplarin borg¢ toplamindan fazla olmamasi,
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d) Sonraki yil devir fisinde 6, 7 ve 8 li Grup hesaplar ile 970, 971, 975, 920, 921, 930, 931 Hesaplarin devretmemesi,
Kontrol edilmelidir.

Hata varsa M-20 Dénem Sonu Islemlerine baglaniimis olsa bile sistem hata raporunu yil sonu kapatma fislerini olusturma
bolimiinde verecek ve sonraki yila devir yapmayacaktir.

4- 393 Merkez ve Subeler Hesabini calistiran isletmeler 393-336 ve 136-393 kayitlari sistem tarafindan yapilmamaktadir.
isletmelerin bu islemlerini manuel yapmalari gerekmektedir.

5-Karlardan ayrilacak paylarla ilgili kayitlarin 2015 yili igerisinde yapilmasi gerekmektedir.
6-M-20 Dénem sonu islemler bélimiinde Mizan Raporlarina mutlaka basiimasi gerekmektedir.

7-Sonraki yil acilis ve bitcge fisini olusturan isletmelerin ilgili yili raporlari ve fislerini M-30 Raporlar bélimiinde daha sonra
gorebileceklerdir.

8-Sonraki yila gectikten sonra ilgili yila "Geri Al" tusuna basarak geri dénen isletmelerin sitemden ¢ikip tekrar giris islemi
yaptiktan sonra ilgili yil kapanis islemlerine baslamalidir. Gegici mizan raporuna basildiktan sonra manuel giris yapilan fislerin
onayi sistem tarafindan kaldiriliyor. Bu nedenle geri al tusuna basildiktan sonra manuel yapilan fisleri tekrar onaylanmasi gerekir.

9-Sonraki yila DEVIR islemlerini tamamlayan isletmelerin 2015 yilina ait fis giris islemleri sonraki yilin ocak ay! icerisindeki bir
tarihte agilacaktir.

10-2015 Yili 1 nolu fisin onayini KESINLIKLE agmayiniz.

11- "Odenekli Giderler" islemi M-20 Dénem Sonu islemlerindeki Manuel Yil Sonu islemleri ve SHCEK Payi islemleri yapildiktan
sonra M-25 Ay Sonu islemlerinden ilgili yil Aralik ayi olarak yapilarak onaylanacak ve M-20 Dénem Sonu islemlerine' 4- Odenekli
Giderler' pas gecilerek '5 Envanter Sonrasi Mizan'dan devam edilecektir.

Ay sonu islemleri ve maliyet islemleri tamamlandiktan sonra;
DONEM SONU iSLEMLERINE BASLANILMASI (M-20)
B-6-a
1. M-20 formundan “Gegici Mizan” “Rapor Al” butonuna basilarak YIL SONU iSLEMLERI baslatilir.
2. Manuel Y1l Sonu islemleri;
a) Muhasebe disl envanter islemleri tamamlanir.

b) Muhasebe disi envanter sonuglari ile muhasebe kayitlari arasindaki tutarsizlik olmasi halinde diizeltme kayitlari
olusturulur.

c)Karsihk ayirma islemleri tamamlanarak muhasebe kayitlari olusturulur.

d)Pesin 6denen giderler ile tahsil edilen gelirlerin doneme iliskin olanlar ilgili gider ve gelir hesaplarina, gelecek
donemlere iliskin olanlar ise ilgili hesaplara kaydedilir.

e) Amortisman ve yeniden degerleme islemleri tamamlanarak muhasebelestirilir.

f)Otomatik olusturulmayan diger yil sonu islemlerine iliskin fisler olusturulur.
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g)Yukaridaki islemlere iliskin fisler M-07 formundan kontrol edilip onaylanir.
3. SHCEK Payi islemleri
M-20 formundan hesaplanan SHCEK payina iliskin MiF M-07 formundan kontrol edilip onaylanir.
4. Otomatik Y1l Sonu islemleri
Yil Sonu islemleri ekranindaki 6. madde de yer alan “Otomatik Yil Sonu islemleri”
M-20 formundan "Baslat" diigmesine basilarak;
a)7'li grup maliyet hesaplarinin 6'li grup faaliyet hesaplarina aktariimasi,
b)7'li grup maliyet hesaplarinin yansitma hesaplari ile kapatiimasi,
c) 8'li grup bitce hesaplarinin kapatiimasi,
d) 97 grup 6deneklerin kapatiimasi,
e) 6'l gruptaki hesaplarin kapatilarak "Kar/zarar" hesabina aktariimasi
islemleri sistem tarafindan otomatik olarak yapilir ve fisler onayli olarak olusturulur.
5. Kesin Mizan
Kesin mizan, bilango ve gelir tablosu raporlari alinip kontrol edilecektir.
6. Kapanis Fisini Olustur
ilgili raporlar kontrol edildikten sonra kapanis fisi olustur “Baslat” butonu tiklanr.
7. Yeni Y1l Agihs Fisi
Tim islemler kontrol edildikten sonra sonraki yilin "1" nolu agilis fisi olusturulacaktir.
Geri Alma iglemi

Yil sonu islem siirecinde hata ve noksanligin tespit edilmesi halinde bu butona basilarak tim yil sonu islemleri geri
alinarak siire¢ yeniden baslatilacaktir. Yil sonu islemleri icin manuel olarak olusturulmus “Onayli” durumunda olan fisler geri
alma islemi yapildiktan sonra “Onayda” durumuna doner ve yeniden yil sonu islemleri yapilirken bu fislerin “Onayli” hale
getirilmesi gerekir.

“Geri Al” yeni yilin 2. fisi girilene / olusturulana kadar aktif olarak kalacaktir. 2 nolu fis girilmesi halinde merkezden bildirilerek
ilgili yil islemleri yapilacaktir.

7. Fis GiRis isLEMLERI (M-21) €}
Fis Giris islemleri menisii “Veri Giris Yetkisi” basligi altinda daha &nce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-6)

8. AY SONU iSLEMLERI (M-25) @)
Ay Sonu islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” basligi altinda daha 6nce anlatiimistir. (bkz. Sayfa-17)

9. ODEME ISLEMLERi (M-27)
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e"M—27 Odeme islemleri" ekranina giris yapilir. 0"Odeme Tipi" acilir meniisiinden (360) Odenecek Vergi ve Fonlar,
(363) Odenecek Déner Sermaye Katki Paylari, (335) Personele Borglar, (320) Saticilar Hesabi, (361) Odenecek Sosyal Giivenlik
Kesintileri, (326) Alinan Depozito ve Teminatlar, (362) Odenecek Déner Sermaye Yukimlilikleri, (369) Odenecek Diger

Yikimlilikler, (336) Diger Cesitli Borglar, (303) isletmeler Arasi Mali Borglar hesaplarindan ilgili olan hesap segilir. eArama
yapabilmek icin "Baslangig Tarihi" / "Bitis Tarihi" bilgileri" ve "Mukellef No" bilgileri girildikten sonra G<Ara> butonuna tiklanir.
"Odeme islemi" yapilacak hesaplarin listesinin olustugu goézlenir. Liste lizerinde "Odeme islemi" yapilacak hesap satirlarinin
sonunda bulunan 0"Onay Kutulari" isaretlenir. Ekranin alt béliminde bulunan 9<Seg> butonuna tiklanarak "Miukellef"
secimi yapilir. Daha sonra "Banka Hesabi" boélimunden "Mdukellef" igin tanimlanmis ebanka hesabi seg¢imi yapilarak
®<Odeme Yap> butonuna tiklanir. islemin tamamlandigini ve olusan MiF(Muhasebe islem Fisi)' in numarasini iceren bilgi
mesajl ekrana gelir. "Muhasebe Onay Yetkisine" sahip kullanici tarafindan s6z konusu muhasebe iglem fisi onaylanir.

B-9-a
10.  RAPOR ALMA ISLEMLERi (M-30) 0
Rapor Alma islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” bashgi altinda daha &nce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-17)
11.  BANKA HESAPLARI TANIMLAMA (M-31) 9
Banka Hesaplari Tanimlama islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” bashgi altinda daha énce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-2)
12. Kisi TANIMLAMA/CARi KART ISLEMLERi (M-32) 9
Kisi Tanimlama/Cari Kart islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” basligi altinda daha &nce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-3)
13. DevViR Fisi Giris ISLEMLERi (M-38) 0
Devir Fisi Giris Islemleri meniisii “Veri Giris Yetkisi” baghgi altinda daha énce anlatilmistir. (bkz. Sayfa-3)
14.  DETAY KART TANIMLAMA ISLEMLERi (M-41)
14-a
o"Detay Kart Tanimlama" ekranina giris yapilr.
e<EkIe> butonuna tiklanir ve "Yeni Detay Ekleme" penceresinin agilmasi saglanir.
eAgllan ekranda "Hesap Kodu", "Hesap Adi", "Detay Kodu", "Detay Adi" bilgileri girisi yapilarak 0<Ekle> butonuna
tiklanir.
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Yeni Detay Ekleme [}
Hesap Kodu ¢ | 150.02.02 Q,
Hesap Adi:  Servis ve Saklama Kaplan 9

Detay Kodu : |01

Detay Adi : | Plastik

(4
| Ekle | Vazogeg |

4

Bu islemden sonra olusturulan "Detay Kartin" kullanilacagi isletmelerin segimi icin yeni bir ekran agilir, ebu se¢im islemi de

tamamlandiktan sonra @<Ekle> daha sonra da o<Kaydet> butonuna basilmalidir.

)
Girtntile - %Aylr

Isletme Kodu Isletme Adi
[# 93000063 Sanliurfa

®

Vazgeg || Ekle |6

Goriintile = | Birim Ekie CF Ayr

Isletme Kodu Isletme Adi

o st e

Vazgec || Kaydet |§

"Detay Kartin" kullanilacagi isletmelerin se¢imi "Detay Kart Tanimlama" ekraninda 0<Kullanan Birimler> butonu kullanilarak da

yapilabilir. Formun sol alt tarafinda yer alan 9<Kaydet> butonuna basilarak tanimlama islemi sonuglandirilir.
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